Zatacznik

do Zarzadzenia nr 21/2010
Prezesa Przedsiebiorstwa
Wodociagoéw i Kanalizacji
LNYSA” Sp. z 0.0. w Zgorzelcu
z dnia 10.12.2010r.

Regulamin udzielania zamoéwien przez Przedsiebiorstwo Wodociagow
i Kanalizacji ,NYSA” Sp. z o0.0.

na dostawy, ustugi i roboty budowlane,
ktoérych wartos¢ nie przekracza progéw ustawowych odpowiednio:
387 000 euro dla dostaw i ustug

4 845 000 euro dla robé6t budowlanych

Zgorzelec, grudzien 2010r.
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Rozdziat 1

Przepisy ogodlne

§1.

Zakres stosowania regulaminu.

1. Niniejszy regulamin ,zwany dalej ,Regulaminem” okresla zasady i tryb udzielania zamoéwien

przez Przedsiebiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji ,NYSA” Sp. z 0.0. w Zgorzelcu na dostawy,
ustugi oraz roboty budowlane do ktérych nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowien Publicznych (Dz.U. z 2007 Nr 223, poz.1655 z pdzniejszymi zmianami).

2. Przepisy niniejszego regulaminu stosuje sie jezeli:

1) dostawy, ustugi oraz roboty budowlane zamawiane sg w celu wykonywania jednego z
nastepujacych rodzajow dziatalnosci (dziatalnosci sektorowej):

e tworzenia statych sieci przeznaczonych do swiadczenia publicznych ustug zwigzanych
z produkcjg lub dystrybucjg wody pitnej lub dostarczania wody pitnej do takich sieci lub
kierowania takimi sieciami,

e zamdébwien zwigzanych z kanalizacjg i oczyszczaniem sciekow,

e zamowien zwigzanych z pozyskiwaniem wody pitnej,

a wartos¢ zamowienia jest rowna lub wieksza od réwnowartosci wyrazonej w ztotych 6.000

euro i nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 387.000 euro dla dostaw

ustug lub 4.845.000 euro dla rob6t budowlanych

2) dostawy, ustugi oraz roboty zamawiane sg w celu wykonywania pozostatych rodzajow
dziatalnosci, a warto$¢ zamowienia jest rowna lub wieksza od réwnowartosci wyrazonej

w ztotych 6.000 euro i mniejsza niz 14.000 euro.

3. Regulaminu nie stosuje sie jezeli :

1) Zamoéwienie nie dotyczy dziatalnosci sektorowej, o ktérej mowa w § 1 ust. 2 pkt 1

Regulaminu,

2) Wartos¢ zamowien dotyczgca dziatalnosci sektorowej, o ktérej mowa w § 1 ust. 2 pkt 1

Regulaminu, jest rowna lub przekracza wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty
387 000 euro dla dostaw lub ustug lub 4 845 000 euro dla rob6t budowlanych

3) Warto$¢ zamowienia dotyczaca pozostatej dziatalnosci przekracza wyrazong w ztotych

réwnowarto$¢ kwoty 14 000 euro.

4. W przypadku spetnienia warunkow okreslonych w ust. 3 stosuje sie przepisy ustawy z dnia

29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien Publicznych.

§2.

Definicje

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) ustawa Pzp — ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z
2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.);

2) zamawiajacy — Przedsiebiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji ,NYSA” Sp. z o.0.

3) kierownik zamawiajacego - Zarzad Przedsiebiorstwa Wodociagéw i Kanalizacji ,NYSA” Sp.

Z0.0.
4) wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamoéwienia, sama lub
wspolnie z innymi osobami lub jednostkami organizacyjnymi, ztozyta oferte lub zawarta
umowe w sprawie zamowienia.
5) zamoéwienie — umowa odpfatna zawierana miedzy zamawiajgcym a wykonawca, ktorej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;
6) postepowanie o udzielenie zamoéwienia — postepowanie o udzielenie zamowienia
przygotowane i prowadzone na zasadach okreslonych w Regulaminie poprzedzajace
zawarcie umowy;
7) najkorzystniejsza oferta — oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i
innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia albo oferta z najnizsza
cena;
8) oferta czesciowa — oferta przewidujgca, zgodnie z trescig warunku zaméwienia,
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wykonanie czesci zamowienia;

9) oferta wariantowa - oferta przewidujaca, zgodnie z trescig warunku zamaoéwienia,

wykonanie czesci zamdwienia, w odmienny niz okreslony przez zamawiajgcego sposob
wykonania zaméwienia;

10) wartos¢ zaméwienia” — catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez

podatku od towardw i ustug (VAT), ustalone przez zamawiajacego przed wszczeciem
postepowania z nalezytg starannoscia;

11) cena — cena w rozumieniu ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach.

arw

§ 3.

Zasady prowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenia zamowienia w sposob
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne traktowanie wykonawcoéw.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamo-
wienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

Zamoéwienie udziela sie wytgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z Regulaminem.
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie z zachowaniem formy pisemne;.
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

§ 4.

Tryby udzielania zaméwien

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdwienia w trybie :
1) przetargu nieograniczonego - § 22,
2) przetargu ograniczonego - § 23,
3) negocjacji z ogtoszeniem - § 24,
4) zapytania ofertowego - § 25
5) bezposrednim - § 26

§ 5.

Ogtoszenie o zaméwieniu.

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie o udzielenia zamowienia, w trybie okreslonym w § 4 ust
1 pkt 1-3, zamieszczajac ogtoszenie o zamowieniu przynajmniej na tablicy ogtoszen i/lub
w miejscu ogodlnie dostepnym w siedzibie zamawiajacego oraz na stronie internetowe;j
zamawiajgcego.
Zamawiajacy moze opublikowaé zaméwienie réwniez w inny sposéb np. w prasie, tv lub na in-
nej stronie internetowe;.
Zamawiajacy moze zmieni¢ ogtoszenie o zamowieniu zamieszczajgc na tablicy ogtoszen
i/lub w miejscu ogdlnie dostepnym w siedzibie zamawiajgcego oraz na stronie internetowej
zamawiajgcego, ogtoszenie o0 zmianie ogtoszenia.
W przypadku dokonywania zmiany tresci ogtoszenia o zaméwieniu zamawiajacy przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach lub wnioskach,
jezeli jest to konieczne.
Jezeli zmiana, o ktérej mowa w ust. 4 jest istotna, w szczegodlnosci dotyczy okreslenia :

e przedmiotu,

e wielkosci lub zakresu zamowienia,

e kryteriow oceny ofert,

e warunkéw udziatu w postepowaniu lub sposobu ich speniania,
zamawiajacy przediuza termin skfadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofertach lub wnioskach, z tym Zze w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograni-
czonego termin sktadania ofert nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia zmiany
ogtoszenia. Natomiast w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu ograniczonego lub
negocjacji z ogtoszeniem termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowa-
niu nie moze byc¢ krétszy niz 5 dni od dnia zamieszczenia zmiany ogtoszenia, a jezeli zachodzi
pilna potrzeba udzielenia zamdwienia, nie moze by¢ krotszy niz 3 dni od dnia zamieszczenia
zmiany ogtoszenia.
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2.
1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Rozdziat 2
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia

§ 6.

Zakres stosowania regulaminu

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajacego i wykonawcdw w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.), jezeli Regulamin nie stanowi inacze;.
Postepowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje i przeprowadza zamawiajacy.
Zamawiajgcy moze powierzy¢ przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zamdwienia wiasnej jednostce organizacyjnej lub osobie trzeciej, dziatajgcym
jako petnomocnicy zamawiajgcego.

§7.

Kierownik zamawiajacego

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia odpowiada
kierownik zamawiajacego, a takze inne osoby w zakresie, w jakim pisemnie powierzono im
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania.

Do obowigzkdw kierownika zamawiajgcego nalezy w szczegdlnosci:
akceptacja ustalonej wartosci zamowienia;

akceptacja trybu przeprowadzenia postepowania;

akceptacja tresci ogtoszenia 0 zamdwieniu i zmiany ogtoszenia 0 zamowieniu;
akceptacja zaproszenia do negocjaciji;

powotanie komisji przetargowej;

akceptacja tresci warunkéw zamowienia;

akceptacja wynikéw oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;
akceptacja wykluczenia wykonawcy z postepowania;

akceptacja odrzucenia oferty;

10) akceptacja wyboru najkorzystniejszej oferty;
11) akceptacja uniewaznienia postepowania,;
12) powotanie biegtego;

13) zawarcie umowy.

§8.

Komisja przetargowa

Kierownik zamawiajagcego moze powotaé komisje przetargowg jako zespdt pomocniczy do

przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia oraz badania i oceny ofert.

Kierownik zamawiajgcego moze zdecydowac¢ o powotaniu statej komisji lub powotaniu komisji

do jednego lub wiekszej liczby postepowan.

Komisja przetargowa w szczegolnosci przedstawia kierownikowi zamawiajgcego wyniki w
zakresie oceny spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, propozycje wykluczenia
wykonawcéw, odrzucenia ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej.

Cztonkéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje kierownik zamawiajgcego lub osoba do te-

go upowazniona.

Komisja przetargowa sktada sie co najmniej z trzech oséb bedacych pracownikami Przedsie-

biorstwa Wodociggdéw i Kanalizacji ,NYSA” Sp. z 0.0. W skfad komisji moze by¢ powotany bie-

gty rzeczoznawca spoza pracownikow PWiK ,NYSA” Sp. z o.0.

Szczegotowe zadania i tryb pracy komisji przetargowej okre$la Regulamin Pracy Komisji Prze-

targowe;j.

W przypadku zaméwienia na dostawy badZ ustugi, ktérego wartos¢ nie przekracza réwnowar-

tosci w zt 14.000 euro, postepowanie o zamdwienie przeprowadza pracownik dziatu zaopatrze-

nia. Postepowanie prowadzone jest na podstawie zapotrzebowania ztozonego przez kierownika
danej komorki organizacyjnej lub pracownika na samodzielnym stanowisku, zatwierdzonego
przez kierownika zamawiajgcego.

Obowigzek powotania komisji przetargowej nie dotyczy zamowien do wartosci 6000 euro.

Regulamin udzielania zamowieri przez Przedsiebiorstwo Wodociagow i Kanalizaci ,NYSA” Sp. z o. 0. w Zgorzelcu 5



6.

7.

1)
2)

3)

4)

1)

2)

3)
4)

2.

1.
2.

Do postepowan prowadzonych w oparciu o § 8. ust. 6 Regulaminu o wartosci od 6000 euro do
14000 euro nalezy zastosowac tryb udzielenia zamodwienia przewidziany w § 4 pkt 4 lub 5.
W postepowaniu prowadzonym na podstawie ust. 6 nie stosuje sie § 16 Regulaminu.

§9.
Przestanki wylaczenia oséb wykonujacych czynnosci w postepowaniu o udzielenie
Zamowienia

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podlegajg
wytgczeniu, jezeli:

ubiegajq sie o udzielenie tego zamdwienia;

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byty cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zaméwienia;

pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osdb;

zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych.

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia skfadaja, pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub
istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajgca
wytgczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust.
1, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postepowania.

§ 10.
Warunki ubiegania sie o zaméwienie

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:

posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia lub przedstawig pisemne zobowigzanie
innych podmiotéw do udostepnienia potencjatu technicznego i oséb zdolnych do
wykonania zamowienia;

znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia

nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie § 12

Regulaminu;

Zamawiajacy nie moze okresla¢ warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia w sposéb, ktéry maogiby utrudnia¢ uczciwg konkurencije.

§11.
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia

Wykonawcy mogg wspélnie ubiega¢ sie o udzielenie zamowienia.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow, o ktérych mowa
w ust. 1.
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4. Jezeli oferta wykonawcow, o ktorych mowa w ust. 1, zostata wybrana, zamawiajacy moze
zadaé przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia umowy regulujacej wspotprace tych
wykonawcoéw.

5. W przypadku wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 1, spetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu zamawiajgcy ocenia tacznie.

§12.
Przestanki wykluczenia wykonawcéw z postepowania

1. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie:

1) wykonawcéw, ktdrzy wyrzgdzili szkode, nie wykonujgc zamowienia lub wykonujac je
nienalezycie, jezeli szkoda ta zostata stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sgadu,
wskazanych w wykazie wykonawcow ogtoszonym, prowadzonym i aktualizowanym na

stronie internetowej Urzedu Zamowien Publicznych, zwanego dalej Urzedem, prowadzonym
przez Prezesa Urzedu;

2) wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadtosé ogtoszono, z wy-
jatkiem wykonawcow, ktorzy po ogtoszeniu upaditosci zawarli uktad zatwierdzony prawomoc-
nym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwi-
dacje majatku upadtego;

3) wykonawcow, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub skiadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wyko-
nania decyzji wtasciwego organu;

4) osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z poste-
powaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych pra-
ce zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za prze-
stepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych
na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

5) spdiki jawne, ktorych wspdélnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonuja-
cych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospo-
darczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze
za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku ma-
jacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

6) spotki partnerskie, ktorych partnera lub czionka zarzadu prawomocnie skazano za przestep-
stwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciw-
ko prawom osob wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia ko-
rzy$ci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizo-
wanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skar-
bowego;

7) spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktdérych komplementariusza prawo-
mocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamo-
wienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popet-
nione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub prze-
stepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie prze-
stepstwa lub przestepstwa skarbowego;

8) osoby prawne, ktoérych urzedujacego cztonka organu zarzgdzajagcego prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia, przestepstwo
przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, prze-
stepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osia-
gniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestep-
stwa skarbowego;

9) podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamoéwienia, na podstawie
przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary;

10) wykonawcéw, ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w § 10
Regulaminu;
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1)

2)

4)

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie réwniez wykonawcow, ktérzy:

wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania
lub postugiwali sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych
czynnosci, chyba ze udziat tych wykonawcéw w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurenciji;
ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego postepowania;

nie ztozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu lub dokumentéw po-
twierdzajgcych spetnianie tych warunkéw lub ztozone dokumenty zawierajg bledy, z zastrzeze-
niem § 14 ust. 1 Regulaminu;

nie wniedli wadium, w tym réwniez na przediuzony okres zwigzania ofertg, lub nie zgodzili sie
na przedtuzenie okresu zwigzania oferta.

Zamawiajagcy zawiadamia rownoczes$nie wykonawcoéw, ktérzy zostali wykluczeni z postepowa-
nia o udzielenie zamowienia, podajac uzasadnienie wykluczenia, z zastrzezeniem § 33 ust. 4
pkt 2 Regulaminu.

Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

§ 13.

Dokumenty lub oswiadczenia niezbedne do przeprowadzenia postepowania, jakich moze zadaé

1.

1)

2)
a)

b)

<)
d)

zamawiajgcy od wykonawcow

Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcy nastepujacych dokumentéw lub oswiadczen niezbed-
nych do przeprowadzenia postepowania:

aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo sktadania ofert;

oswiadczenia w zakresie:

posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy na-
ktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowania potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia lub zobowigzania innych podmiotéw do udostep-
nienia potencjatu technicznego i 0séb zdolnych do wykonania zamdéwienia;

znajdowania sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia;
o$wiadczenia w zakresie nie podlegania wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia
na podstawie §12 Regulaminu;

2. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw okreslonych w ust. 1 pkt 2 ppkt a-d, zamawiajacy

1)

2)

3)

5)
6)

7

moze zadac¢ nastepujgcych dokumentdw:
wykazu osdéb, ktérymi dysponuje lub bedzie dysponowat wykonawca i ktére bedg uczestniczyé
w wykonywaniu zamowienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, do-
Swiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu wyko-
nywanych przez nie czynnosci;
wykazu niezbednych do wykonania zamdéwienia narzedzi i urzadzen, ktérymi dysponuje lub
bedzie dysponowat wykonawca;
wykazu wykonanych ustug, dostaw lub robét budowlanych;
dokumentow potwierdzajgcych spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budow-
lane wymagan okreslonych przez zamawiajgcego;
bilansu oraz rachunku zyskoéw i strat za ostatni rok obrotowy;
aktualnych zaswiadczen wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wtasciwego oddziatu
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwier-
dzajacych odpowiednio, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz sktadek
na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub zaswiadczenh, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo sktadania ofert;
informacji banku lub spoétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, w ktérych wykonawca
posiada rachunek, potwierdzajgcej wysokos¢ posiadanych srodkéw finansowych lub zdolnos¢
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8)

9)

kredytowg wykonawcy, wystawionej nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
skfadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
skfadania ofert;
polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci.
innych dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu, jezeli jest
to niezbedne do oceny spetniania przez wykonawcéw tych warunkéw.
Zamawiajgcy moze zada¢ dokumentéw wymienionych w ust. 2, na potwierdzenie warundéwi
udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w § 10 Regulaminu.
Zamawiajagcy wskazuje wymagane dokumenty lub oswiadczenia w ogtoszeniu o zamdwieniu.
Zamawiajgcy wymaga od wykonawcy ztozenia petnomocnictwa do podpisania oferty, jezeli nie
wynika to z innych ztozonych wraz z ofertq dokumentéw.
Petnomocnictwo winno jednoznacznie okreslaé¢ czynnosci, do ktorych petnomocnik zostat
umocowany i by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

§14.
Wezwanie do uzupetnienia i wyjasnienia oswiadczen lub dokumentow

Zamawiajacy wzywa wykonawcoéw, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentow, o ktérych mowa w § 13 Regulaminu, lub ktérzy
nie ztozyli petnomocnictw, albo ktorzy ztozyli wymagane przez zamawiajgcego o$wiadczenia
lub dokumenty, o ktérych mowa w § 13 Regulaminu, zawierajgce btedy lub ktérzy ztozyli wadli-
we petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia
oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.
Ztozone na wezwanie zamawiajgcego oswiadczenia lub dokumenty powinny potwierdzaé spet-
nianie przez wykonawce warunkoéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajgcego, nie pézniej
niz w dniu, ktéry zamawiajacy wskazat w wezwaniu jako termin ztozenia tych oswiadczen lub
dokumentow.

Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyja$nien doty-
czgcych oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa § 13 Regulaminu.

§ 15.

Sposéb przekazywania zapytan, oswiadczen, wnioskow, zawiadomien i innych informacji

1.

2.

Zapytania, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy
przekazujg zgodnie z wyborem zamawiajgcego, pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.
Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia lub in-
formacje faksem lub droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie po-
twierdza fakt ich otrzymania.
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Rozdziat 3
Przygotowanie postepowania

§ 16.
Whniosek o realizacje zaméwienia

Whniosek o realizacje zamowienia sporzadza wiasciwy kierownik komorki organizacyjnej zama-
wiajgcego badz pracownik na stanowisku samodzielnym i sktada go kierownikowi zamawiajg-
cego lub osobie przez niego upowaznione;.
Whiosek o realizacje(wystgpienie o zamowienie) powinien byé sporzadzony na pismie.
Wystapienie o zamdwienie winno zawieraé w szczegdélnosci:

1) oznaczenie komorki organizacyjnej, na rzecz, ktérej ma byé realizowane zamoéwienie;

2) przedmiot zamowienia;

3) szacunkowg warto$¢ zaméwienia;

4) pozadany termin wykonania zaméwienia;

5) proponowany tryb udzielenia zamowienia;

6) propozycje warunkéw udziatu w postepowaniu

7) date i podpis sporzadzajacego wystapienie o zamodwienie.
Zamawiajacy powotuje komisje przetargowa i przekazuje wniosek przewodniczacemu badz se-
kretarzowi.
Po dokonanej weryfikacji punktow ustepu 3, przewodniczacy przedktada wniosek do akceptacii
przez kierownika zamawiajgcego.
Po uzyskaniu akceptacji Przewodniczacy komisji rozpoczyna postepowanie o realizacje zamé-
wienia

§ 17.
Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dosta-
tecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.
Do opisu przedmiotu zaméwienia zaleca sie stosowac sie nazwy i kody okreslone we Wspdl-
nym Stowniku Zamowien (kody CPV)
Zamawiajacy opisuje przedmiot zamowienia na roboty budowlane za pomoca :

e dokumentacji projektowej lub

e specyfikacji technicznej wykonania i odbioru rob6t budowlanych lub

e opisu technicznego.
Jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie rob6t budowlanych w rozu-
mieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, zamawiajacy opisuje przedmiot za-
mowienia za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego(zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 Dz.U. Nr 202 z 2004 poz. 2072 z pdzniejszymi zmianami).

§ 18.
Ustalenie wartosci zamowienia

Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonaw-
cy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscig .
Wartos¢ zaméwienia ustala sie w sposob okreslony w ustawie Pzp i przepisach wykonawczych
wydanych na podstawie tej ustawy.

Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepisdw ustawy udzieli¢ zamdwienia na
czesci lub zanizaé jego wartosci w celu stosowania Regulaminu.
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§ 19.
Warunki zamoéwienia

1. Warunki zamowienia powinny zawiera¢, z zastrzezeniem § 26, co najmniej:

1) nazwe oraz adres zamawiajgcego;

2) okreslenie trybu zamoéwienia oraz informacje o prowadzeniu postepowania o udzielenie zamo-
wienia na zasadach okreslonych w Regulaminie;

3) opis przedmiotu zamoéwienia, a w przypadku mozliwosci sktadania ofert czesciowych informacije
0 dopuszczeniu takiej mozliwosci;

4) opis czesci zamobwienia w przypadku mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych;

5) opis sposobu przedstawiana ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpo-
wiadac¢ oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza ich skifadanie;

6) termin wykonania zamowienia;

7) opis warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,

8) wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;

9) wymagania dotyczace wadium, jezeli zamawiajgcy zada jego wniesienia;

10) termin zwigzania oferta;

11) opis sposobu przygotowania ofert;

12) miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert;

13) opis sposobu obliczenia ceny;

14) opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert;

15) informacje o formalnosciach, jakie powinny by¢ spetnione przez wykonawce po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy — jezeli dotycza;

16) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy— jezeli dotycza;

17) istotne dla stron postanowienia umowy, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umo-
wy, 0golne warunki umowy albo projekt umowy;

18) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywa-
nia oswiadczen lub dokumentéw, a takze informacje o osobach ustanowionych do porozumie-
wania sie z wykonawcami;

19) adres poczty elektronicznej lub strony internetowej, jezeli zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc
porozumiewania sie drogq elektroniczng;

20) zobowigzanie wykonawcy do zachowania w poufnosci wszelkich informacji prawnie chronio-
nych powzietych w toku postepowania oraz w trakcie realizacji umowy.

2. Zamawiajgcy moze zada¢ wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamdwienia, ktérej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom wraz z informacjami dotyczacymi nazwy i ad-
resu podwykonawcy lub ograniczy¢é podwykonawstwo.

3. Zamawiajgcy moze okresli¢ w warunkach zamdéwienia, ktéra cze$¢ zamdwienia nie moze by¢
powierzona podwykonawcom.

4. Warunki zamoéwienia udostepnia sie na stronie internetowej zamawiajgcego.

§ 20.
Zasady udzielania wyjasnien w zakresie warunkéw zaméwienia

1. Wykonawca moze zwrdcic sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci warunkéw zamowienia.

2. Zamawiajgcy zobowigzany jest udzieli¢ wyjasnien niezwitocznie, chyba ze prosba o wyjasnienie tresci
warunkow zamowienia wptyneta do zamawiajgcego na mniej niz 3 dni przed uptywem terminu sktada-
nia ofert.

3. Mimo uchybienia w zachowaniu terminu w wyjatkowych przypadkach nalezy udzieli¢ odpowiedzi.

4. W przypadku zamoéwien udzielanych w trybie regulowanym w § 4 ust. 1pkt 1-3, tres¢ zapytan wraz z
wyjasnieniami zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej bez ujawniania zrodta zapytania.

5. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w dowolnym czasie, przed uptywem terminu
sktadania ofert dokona¢ zmiany tresci warunkéw zamowienia. Dokonang w ten sposob modyfikacje
zamawiajgcy zamieszcza na swojej stronie internetowe.

6. Zamawiajacy przedituza termin skfadania ofert, jezeli w wyniku modyfikacji tresci warunkéw zamo-
wienia niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli modyfikacja tresci
warunkow zamdéwienia zostata dokonana na mniej niz 3 dni przed terminem sktadania ofert.

6. Zamawiajgcy zamieszcza informacje o przedtuzeniu terminu sktadania ofert na swojej stronie interne-
towe;.
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§21.
Wadium

Zamawiajgcy moze zadac¢ od wykonawcdw wniesienia wadium.
Wadium to okreslona suma albo ustanowienie odpowiedniego zabezpieczenia jej zaptaty.
Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.
Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wiekszej niz 3% wartosci zamowienia.
Jezeli zamawiajacy dopuszcza skifadanie ofert czesciowych lub udzielenia zaméwienia w cze-
Sciach, okresla kwote wadium dla kazdej czesci, stosujgc odpowiednio ust. 3.
Wadium moze by¢ wnoszone w jednej z nastepujacych form:

a. pienigdzu;

b. gwarancjach bankowych;

c. gwarancjach ubezpieczeniowych.
Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
zamawiajgcego lub w kasie.
Wadium wniesione w pienigdzu zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.
Wadium zwraca sie niezwtocznie wraz z odsetkami pomniejszonymi o koszty manipulacyjne na
wskazany rachunek bankowy, jezeli uptynat termin zwigzania oferta lub zawarto umowe w
sprawie zamowienia i wniesiono zabezpieczenie nalezytego wykonania tej umowy lub zama-
wiajgcy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamodwienia.

10. Z zastrzezeniem ust. 9, zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium, na wniosek wykonawcy,

ktéry wycofat oferte lub ktéry zostat wykluczony z postepowania badz ktérego oferta zostata od-
rzucona.

11. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca ktérego oferta zostata

wybrana odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamoéwienia na warunkach okreslonych w ofer-
cie, nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub zawarcie umo-
wy W sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

Rozdziat 4
Tryby prowadzenia postepowan o udzielenie zaméwien

§ 22.
Przetarg nieograniczony

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamodwienia, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie o

zaméwieniu opublikowane zgodnie z § 5 ust 1, oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani

wykonawcy.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego zamieszczajgc

ogtoszenie o zamowieniu na tablicy ogtoszen i/lub w miejscu ogdlnie dostepnym w siedzibie

zamawiajgcego oraz na stronie internetowej zamawiajacego.

Ogloszenie o zaméwieniu, o ktdrym mowa w ust. 1 zawiera co najmniej:

1. nazwe i adres zamawiajgcego;

2. okreslenie trybu zamdwienia;

3. informacje o prowadzeniu postepowania o udzielenie zamodwienia na zasadach okreslo-
nych w Regulaminie;

4. adres strony internetowej, na ktérej zamieszczone bedg warunki zamdéwienia;

5. okredlenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zaméwienia, z podaniem informacji o
mozliwosci sktadania ofert czesciowych;

6. termin wykonania zamowienia;

7. opis warunkow udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania
tych warunkow;

8. informacje o dokumentach lub oswiadczeniach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia tych warunkow;

9. informacje na temat wadium;

10. miejsce i termin sktadania ofert,

11. termin zwigzania oferta.
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Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przy-
gotowanie oferty, z tym ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia o zamowieniu.

W przypadku postepowan o udzielenie zamdwienia prowadzonych trybie przetargu nieograni-
czonego stosuje sie odpowiednio § 21 Regulaminu.

§ 23.
Przetarg ograniczony

Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie o
zamowieniu opublikowane na tablicy ogtoszen i/lub w miejscu ogdlnie dostepnym w siedzibie
zamawiajgcego oraz na stronie internetowej zamawiajgcego, wykonawcy skfadajg wnioski o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, a oferty mogg skfadac¢ wy-
konawcy zaproszeni do sktadania ofert.

Do wszczecia postepowania w trybie przetargu ograniczonego ma odpowiednio zastosowanie

§ 5 Regulaminu.

Ogtoszenie o zamowieniu, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera co najmniej:

1) nazwe i adres zamawiajacego;

2) okreslenie trybu zamowienia;

3) informacje o prowadzeniu postepowania 0 udzielenie zamdwienia na zasadach okreslo-
nych w Regulaminie;

4) okreslenie przedmiotu zamdéwienia;

5) informacje o mozliwo$ci sktadania ofert czesciowych;

6) termin wykonania zamowienia;

7) opis warunkéw udziatlu w postepowaniu, z uwzglednieniem warunkéw odnoszacych sie do
wykonawcy, wraz z podaniem ich znaczenia oraz opis sposobu dokonywania oceny spet-
niania tych warunkow;

8) informacje o dokumentach lub o$wiadczeniach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia tych warunkow;

9) liczbe wykonawcow, ktérzy zostang zaproszeni do skfadania ofert;

10) informacje na temat wadium;

11) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

12) miejsce i termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy w ogtoszeniu o zamdwieniu wyznacza termin sktadania wnioskéw o dopuszcze-

nie do udziatu w postepowaniu, z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i zto-

zenia wymaganych dokumentéw, z tym, Zze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia o zamowieniu na tablicy ogtoszen i/lub w miejscu ogdinie dostepnym

w siedzibie zamawiajgcego oraz na stronie internetowej zamawiajgcego.

O wynikach oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i otrzymanych ocenach spet-

niania tych warunkéw zamawiajgcy niezwtocznie informuje wykonawcow, ktdrzy ztozyli wnioski

o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert wykonawcéw, ktorzy spetniajg warunki udziatu w po-

stepowaniu w liczbie okreslonej w ogtoszeniu nie mniejszej niz 3, chyba ze ze wzgledu na spe-

cjalistyczny charakter zamoéwienia liczba wykonawcéw mogacych je wykonaé jest nie mniejsza.

Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udzialu w przetargu ograniczonym wykonawca sktada

oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, a jezeli zamawiajacy zada do-

kumentoéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, réwniez te doku-
menty.

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przy-

gotowanie i ztozenie oferty, z tym, ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 10 dni od wystania

zaproszenia.

W przypadku postepowan o udzielenie zamodwienia prowadzonych trybie przetargu ograniczo-

nego stosuje sie odpowiednio § 21 Regulaminu.
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§ 24.
Negocjacje z ogtoszeniem

Negocjacje z ogtoszeniem to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym po publicznym ogtoszeniu o
zamowieniu zamawiajacy zaprasza wykonawcoéw dopuszczonych do udziatlu w postepowaniu
do sktadania ofert wstepnych nie zawierajgcych ceny, prowadzi z nimi negocjacje, nastepnie
zaprasza ich do sktadania ofert.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji z ogtoszeniem zgodnie z § 5 Regu-

laminu.

Zamawiajgcy moze opublikowaé ogtoszenie rowniez w inny sposéb.

Ogtoszenie o zamdwieniu, o ktdrym mowa w ust. 1, zawiera co najmniej:

1) nazwe i adres zamawiajgcego;

2) okreslenie trybu zamowienia;

3) informacje o prowadzeniu postepowania o udzielenie zamodwienia na zasadach okre$lo-
nych w Regulaminie;

4) okreslenie przedmiotu zaméwienia;

5) informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych;

6) termin wykonania zamowienia;

7) opis warunkéw udziatu w postepowaniu, z uwzglednieniem warunkéw odnoszacych sie do
wykonawcy, wraz z podaniem ich znaczenia oraz opis sposobu dokonywania oceny spet-
niania tych warunkow;

8) informacje o dokumentach lub oswiadczeniach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia tych warunkow;

9) informacje na temat wadium;

10) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

11) miejsce i termin skfadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy w ogtoszeniu o zamowieniu wyznacza termin sktadania wnioskéw o dopuszcze-

nie do udzialu w postepowaniu, z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i zto-

zenia wymaganych dokumentéw, z tym, ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia o zamowieniu na tablicy ogtoszen i/lub w miejscu ogdlnie dostepnym

w siedzibie zamawiajgcego oraz na stronie internetowej zamawiajgcego, a w przypadku gdy

zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamoéwienia zamawiajacy wyznacza termin sktadania wnio-

skow nie krétszy niz 3 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia.

Wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatlu w postepowaniu wykonawca skfada oswiadcze-

nie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, a jezeli zamawiajacy zada dokumentow

potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, rowniez te dokumenty.

O wynikach oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu i otrzymanych ocenach spet-

niania tych warunkéw zamawiajgcy niezwtocznie informuje wykonawcéw, ktorzy ztozyli wnioski

o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy zaprasza do negocjacji wszystkich wykonawcéw, ktérzy spetniajg warunki udziatu

w postepowaniu.

Zamawiajacy prowadzi negocjacje w celu doprecyzowania lub uzupetnienia przedmiotu zamé-

wienia lub warunkéw umowy w sprawie zamowienia.

Prowadzone negocjacje majg charakter poufny.

Wszelkie informacje, wyjasnienia i wymagania, a takze dokumenty zwigzane z negocjacjami sg

przekazywane wykonawcom na réwnych zasadach.

Zamawiajacy po zakonczeniu negocjacji moze doprecyzowac lub uzupetni¢ warunki zaméwie-

nia wytacznie w zakresie w jakim byta ona przedmiotem negocjaciji.

Zamawiajacy zaprasza wykonawcoéw, z ktérymi prowadzit negocjacje do sktadania ofert.

Wraz z zaproszeniem do skfadania ofert zamawiajgcy informuje o terminie sktadania ofert, z

uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie i ztoZzenie oferty, z tym ze termin ten nie

moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert.

Wyniki postepowania nalezy umiescic¢ na stronie internetowej zamawiajgcego.
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§ 25.
Zapytanie ofertowe

Zamowienie w trybie zapytania ofertowego to tryb udzielenia zamoéwienia dotyczacego dziatal-
nosci sektorowej, o ktérej mowa w § 1 ust. 2 pkt 1 Regulaminu, ktérego wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 250.000 euro.
Zamawiajacy zaprasza do ztozenia oferty co najmniej :

1) trzech wykonawcow jezeli warto§¢ zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ziotych

réwnowartosci kwoty 14.000 euro,
2) pieciu wykonawcow, jezeli wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réownowartosci
kwoty 250.000 euro.

W uzasadnionych przypadkach, gdy brak jest na rynku wykonawcow okreslonej branzy ich licz-
ba moze by¢ odpowiednio zmniejszona :

1) ust. 2 pkt 1 do dwéch wykonawcow,

2) ust. 2 pkt 2 do trzech wykonawcow.
Wraz z zaproszeniem ofertowym zamawiajacy przesyta informacje dotyczace:
opisu przedmiotu zamodwienia,
terminu wykonania zamodwienia,
miejsca oraz terminu sktadania i otwarcia ofert,
terminu zwigzania oferta,
opisu kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert,
dokumentow lub o$wiadczen, jakie majg ztozy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia i spetnienia
wymagan okreslonych przez zamawiajgcego,
istotnych dla stron postanowien, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamoéwienia lub projekt umowy,
Zamawiajacy wyznacza wykonawcy termin sktadania ofert nie krétszy niz 7 dni kalendarzowych
od dnia wystania zaproszenia ofertowego.
Kazdy z wykonawcdw moze zaproponowac tylko jedng cene.
Zamawiajacy udziela zaméwienia wykonawcy, ktérego oferta przedstawia najkorzystniejszy bi-
lans ceny lub przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do
przedmiotu zamowienia.
W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego nie ma obowigzku stosowania
§ 19, § 33 ust. 5 Regulaminu.
Wybdér wykonawcéw zamowienia nalezy umiescic na stronie internetowej zamawiajgcego.

§ 26.
Zamoéwienie w trybie bezposrednim

Zamoéwienie w trybie bezposrednim to tryb udzielenia zamodwienia, w ktérym zamawiajgcy

udziela zaméwienia po przeprowadzeniu negocjacji tylko z jednym wykonawca.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia w trybie bezposrednim, jezeli zachodzi co najmnigj

jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) warto$¢ zaméwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 6.000 euro,

2) z przyczyn technicznych, gospodarczych lub ze wzgledu na specyficzne warunki zamowie-
nia wymagane jest natychmiastowe udzielenie zamdwienia dotyczacego dziatalnoéci sekto-
rowej, o ktérej mowa w § 1 ust. 2 pkt 1 Regulaminu, a nie mozna zachowac terminéw okre-
Slonych dla innych trybéw udzielenia zamdwienia,

3) dostawy, ustugi lub roboty budowlane dotyczace dziatalnosci sektorowej, o ktérej mowa w
§ 1 ust. 2 pkt 1 Regulaminu, mogq by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce,

4) awarie, naprawy, zapobiezenie awarii,

5) przedmiot zamowienia obejmuje w szczegodlnosci: prace projektowe, oprogramowanie
komputerowe w tym jego modyfikacje,

6) zachodzi pilna, uzasadniona potrzeba udzielenia zaméwienia,

7) nie mozna z gory okresli¢ szczegdtowych cech zamawianych ustug, dostaw i rob6t budow-
lanych dotyczacych dziatalnosci sektorowej, o ktérej mowa w § 1 ust. 2 pkt 1 Regulaminu.
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8) specyfika i ztozono$¢ przedmiotu zaméwienia dotyczacego dziatalnosci sektorowej, o ktorej
mowa w § 1 ust. 2 pkt 1 Regulaminu wymaga koniecznosci negocjacji tylko z jednym wy-
konawca,

9) w prowadzonym uprzednio postepowaniu w trybie przetargu nieograniczonego lub zapyta-
nia ofertowego nie ztozono zadnej oferty, lub wszystkie oferty zostaty odrzucone,

10) na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia niezbedne jest w celu prawidto-
wego wykonania zaméwienia udzielenie dotychczasowemu wykonawcy dodatkowego za-
mowienia nieobjetego zamoéwieniem podstawowym i nieprzekraczajagcych facznie 30% war-
tosci realizowanego zaméwienia.

11) zachodzi pilna potrzeba udzielenia dotychczasowemu wykonawcy zamowienia uzupetnia-
jacego stanowigcego nie wiecej niz 20 % wartosci zamowienia podstawowego i polegaja-
cego na wykonaniu tego samego rodzaju zamdéwienia co zamowienie podstawowe.

Podstawe do wszczecia postepowania w trybie bezposrednim stanowi wniosek wraz z uzasad-

nieniem sktadany przez kierownika komoérki organizacyjnej lub pracownika na stanowisku sa-

modzielnym.

W postepowaniu prowadzonym w trybie bezposrednim nie ma obowigzku stosowania § 19, §

33 ust. 5 Regulaminu.

Rozdziat 5
Wybér najkorzystniejszej oferty

§ 27.
Sktadanie oferty

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte sktada sie w formie pisemnej pod rygorem odrzucenia.

Tres¢ musi odpowiada¢ warunkom zamowienia.

Zamawiajagcy moze dopusci¢ mozliwos¢ skiadania ofert czesciowych, jezeli przedmiot zamé-
wienia jest podzielny. Wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe na jedna lub wiecej czesci
zamowienia, chyba ze zamawiajgcy postanowi inacze;.

Zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert w celu umozliwienia wykonawcom
uwzglednienia w przygotowanych ofertach otrzymanych wyjasnien albo uzupetnierr dotycza-
cych materiatow przetargowych.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert dopuszczalne jest tylko przed jego uptywem.

O przedtuzeniu terminu zamawiajacy powiadamia kazdego wykonawce w sposéb przewidziany
w § 5 Regulaminu. W przypadku zaméwienia w trybie zapytania ofertowego powiadamia
wszystkich wykonawcow, ktérych zaproszono do ztozenia oferty lub zaproszono do negocjaciji.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac¢ oferte.

Oferte ztozona po uptywie przewidzianego terminu zwraca sie wykonawcy bez jej otwierania.

§ 28.
Termin zwigzania ofertg

Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego w warunkach zaméwienia nie
dtuzej jednak niz 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg
zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego ter-
minu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

Przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko i wytacznie z jednoczesnym
przediuzeniem okresu waznos$ci wadium, albo jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego
wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg, jezeli zamawiajacy zadat wniesienia wadium.
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§ 29.
Otwarcie ofert

Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym
ze dzien, w ktorym uptywa termin skfadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy moze podac¢ kwote, jakg zamierza przezna-
czy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Podczas otwarcia ofert podaje sie nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwaranc;ji i warunkéw ptatnosci zawar-
tych w ofertach.

Przewodniczacy i Sekretarz parafujg kazda strone otwieranych ofert.

Informacje, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, przekazuje sie niezwtocznie wykonawcom, ktérzy nie
byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

§ 30.
Badanie i ocena ofert

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zgda¢ od wykonawcow wyjasnien dotycza-
cych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajgcym a wyko-
nawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty ani dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tre-
Sci.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

oczywiste omyiki pisarskie;

oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych po-
prawek;

inne omyiki polegajace na niezgodnosci tresci oferty z warunkami zamowienia, niepowodujace
istotnej zmiany w tresci oferty niezwtocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.

§ 31.
Odrzucenie oferty

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

jej tres¢ jest niezgodna z ogtoszeniem lub zaproszeniem;

jej tres¢ nie odpowiada warunkom zamowienia;

zawiera razgco niskag cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia lub wykonawca nie ztozyt w
terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego wyjasnien, o ktérych mowa w § 32;

zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie za-
mowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert;

zawiera btedy w obliczeniu ceny;

wykonawca nie zgodzit sie w okreslonym przez zamawiajgcego terminie na poprawienie omytki,
o ktérej mowa w § 30 ust. 2.

§ 32.
Razaco niska cena

Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia, zwraca sie w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w terminie okreslonym
przez zamawiajgcego wyjasnien dotyczacych elementéw majacych wptyw na wysokos¢ ceny.
Zamawiajacy oceniajac wyjasnienia bierze pod uwage obiektywne czynniki cenotwoércze maja-
ce wptyw na zaproponowana przez danego wykonawce cene.

Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli ocena wyjasnien
wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene.
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§ 33.
Najkorzystniejsza oferta

Zamawiajagcy wybiera najkorzystniejszg oferte na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych

w warunkach zaméwienia lub zapytaniu ofertowym.

Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zamoé-

wienia, w szczegdblnosci jako$¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne, zastosowanie najlep-

szych dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na sSrodowisko, koszty eksploataciji,

serwis oraz termin wykonania zaméwienia

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktorym jedynym kryterium jest cena, nie

mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o

takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcoéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w

terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy skfadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac ceny wyzszej niz zaoferowane

w zlozonej ofercie.

Jezeli najkorzystniejsza oferta przekracza srodki jakie zostaty zaplanowane na wykonanie

okreslonego zamowienia, zamawiajacy moze zaprosi¢ wykonawce ktory ztozyt najkorzystniej-

szg oferte do negocjaciji i ztozenia oferty dodatkowej. Jezeli w wyniku negocjacji nie dojdzie do

porozumienia, zamawiajgcy uniewazni postepowanie.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia wykonawcow, kto-

rzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) i adres wykonawcy, ktérego oferte
wybrano,

2) o wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia, podajac uzasadnienie wyklucze-
nia.

3) o0 odrzuceniu oferty podajgc uzasadnienie odrzucenia.

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza sie rownoczesnie na tablicy ogto-

szen i/lub w miejscu ogdlnie dostepnym w siedzibie zamawiajgcego oraz na stronie interneto-

wej zamawiajacego. Dotyczy zaméwien udzielanych w trybie regulowanym w § 4 ust. 1 pkt 1-3.

Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy umieszcza na swojej stronie inter-

netowej

§ 34.
Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty nie podlegajacej odrzuceniu albo nie wptynat Zaden wniosek o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu od wykonawcy nie podlegajagcemu wykluczeniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
wykonanie zamowienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najko-
rzystniejszej oferty,

3) w przypadkach, o ktérych mowa w § 33 ust. 2 Regulaminu, zostaty ztozone oferty dodatko-
we o takiej samej cenie;

4) wystgpita istotha zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wy-
konanie zamowienia nie lezy w interesie zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej
przewidziec,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania z przyczyn innych niz okre-

Slone w ust. 1.

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajgcy zawiadamia wszystkich

wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia, podajgc uzasadnienie faktyczne i

prawne. Informacje o uniewaznieniu postepowania zamieszcza sie na stronie internetowej za-

mawiajgcego dotyczacego zamdwien udzielanych w trybie regulowanym w § 4 ust. 1 pkt 1-3.

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia wykonawcom, ktorzy zto-

zyli oferty, nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztow uczestnictwa w postepowaniu, w tym

réwniez kosztow przygotowania oferty.
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Rozdziat 6
Dokumentowanie postepowan

§ 35.
Protokot

W trakcie prowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia na roboty budowlane oraz do-
stawy i ustugi powyzej 14 000 euro, zamawiajacy sporzgdza pisemny protokét z postepowania
0 udzielenie zamdwienia, zwany dalej protokotem, zawierajgcy co najmnie;j:

opis przedmiotu zaméwienia;

informacje o trybie udzielenia zamoéwienia;
informacje o wykonawcach;

cene i inne istotne elementy oferty;
wskazanie wybranej oferty lub ofert

sktad komisji przetargowej.

Protokét, oprocz informaciji, o ktérych mowa w ust. 1, dodatkowo moze zawieraé:

informacje o wnioskach o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, ofertach, ofertach wstep-
nych lub ofertach orientacyjnych;

miejsce i termin skfadania ofert;

miejsce i termin otwarcia ofert;

informacje o spetnianiu przez wykonawcéw warunkow udziatu w postepowaniu;
informacje o wykonawcach wykluczonych z postepowania;

informacje o ofertach, ktére zostaty odrzucone, w tym z powodu razgco niskich cen;
streszczenie oceny i pordwnania ztozonych ofert;

informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty;

date i powody uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia;

informacje o wniesionych protestach oraz ich rozstrzygnieciach;

informacje o zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego;

Zatacznikami do protokotu sa;

oferty;

whnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

zawiadomienia;

ogtoszenia;

korespondencja prowadzona przez zamawiajgcego z wykonawcami;

opinie, analizy, ekspertyzy, jezeli w danym postepowaniu zamawiajacy zlecit ich sporzadzenie.

Zamawiajacy zobowigzany jest przez okres 4 lat od zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia do przechowywania dokumentacji postepowania w sposdb zapewniajacy jej niena-
ruszalnos¢é. Chyba, ze odrebne przepisy stanowig inaczej.

Protokét wraz z zatgcznikami jest jawny i udostepniany do wgladu na wniosek wykonawcy po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania.

Dla zamoéwien na dostawy lub ustugi o wartosci od 6000 euro do 14 000 euro protokdt sporza-
dza pracownik dziatu zaopatrzenie, ktéry nastepnie zaakceptowany jest przez kierownika od-
powiedzialnej za zamowienie komarki organizacyjnej lub pracownika na stanowisku samo-
dzielnym oraz zatwierdzony przez kierownika zamawiajgcego.

Dla zamdwienh o wartosci do 6000 euro protokét sporzadzany jest przez pracownika dziatu zao-
patrzenia wg wewnetrznych procedur oraz zatwierdzony przez kierownika zamawiajgcego.
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Rozdziat 7
Umowy w sprawach zamoéwien

§ 36.
Postanowienia ogélne

W przypadku zamdéwienia na roboty budowlane oraz dostawy i ustugi ciggte wymagane jest
zawarcie umowy..

Do umoéw w sprawie zamdwien, stosuje sie przepisy ustawy Kodeks cywilny, jezeli Regulamin
nie stanowi inaczej.

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamodwienia w terminie nie krétszym niz 3 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie pdzniej jednak niz przed uptywem terminu
zwigzania z oferta.

Sekretarz Komisji w porozumieniu z jej Przewodniczacym zobowigzany jest do przekazania
niezbednej dokumentacji dla Radcy Prawnego w celu przygotowani projektu umowy.

Jezeli postepowanie o zamowienie realizowane w oparciu o § 8 ust. 6, do przygotowania umo-
wy zobowigzany jest kierownik komérki organizacyjnej odpowiedzialnej za dane zamowienie.
Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemne;j.

Umowy sg jawne i podlegajg udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie
do informacji publiczne;.

Zakres swiadczenia wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem za-
wartym w ofercie.

Umowa jest niewazna w czesci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zamowienia zawar-
tych w warunkach zamowienia.

10. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Prze-
wodniczacy komisji wybiera oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowa-
dzenia ich ponownej oceny.

11. Umowe zawiera sie na czas oznaczony.

§ 37.
Zmiana umowy

Zakazuje sie zmian postanowieh zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie kto-
rej dokonano wyboru wykonawcy, chyba Ze zaistnieje zmiana okolicznoéci faktycznych i/lub
prawnych, ktére powstaty po terminie zawarcia umowy, a ktérych zamawiajacy i/lub wykonawca
nie mogli wczesniej przewidzie¢ lub zmiany te sg korzystne dla zamawiajacego ze wzgledéw
finansowych lub technicznych.

Zmiany umowy, o ktérej mowa w ust. 1 dokonuje sie na podstawie protokotu podpisanego
przez wykonawce oraz kierownika zamawiajacego lub osoby umocowane do wykonywania w
jego imieniu czynno$ci, zawierajgcego wskazanie zakresu zmian i propozycje ich wprowadze-
nia oraz uzasadnienie okolicznosci faktycznych i/lub prawnych powodujacych koniecznosc
wprowadzenia tych zmian.

Zmiana umowy, o ktorej mowa w ust. 1 musi by¢ stwierdzona pisemnie w formie aneksu. Do
aneksu dotacza sie kazdorazowo protokét, o ktérym mowa w ust. 2.

Zmiana umowy dokonana z naruszeniem powyzszych zasad jest niewazna.

Regulamin udzielania zamowieri przez Przedsiebiorstwo Wodociagow i Kanalizaci ,NYSA” Sp. z o. 0. w Zgorzelcu 20



§ 38.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy moze zadac¢ od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zwanego dalej zabezpieczeniem.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania
umowy.
Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku nastepuja-
cych formach :

1) pienigdzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych.
Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca na rachunek bankowy wskazany
przez zamawiajgcego lub do kasy.
W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.
Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy przechowuje je na oprocentowa-
nym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pieniadzu z od-
setkami wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na ktéorym bylo ono przechowywane,
pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew na ra-
chunek bankowy wykonawcy.
W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na jedng
lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 4, z zastrzezeniem, ze zmiana zostanie dokonana z za-
chowaniem ciggto$ci zabezpieczenia i bez zmniejszania jego wysokosci.

§ 39.
Nalezyte wykonanie przedmiotu zaméwienia

1. Za merytoryczny nadzér nad realizacjg przedmiotu zamowienia odpowiedzialny jest wystepu-
jacy z wnioskiem o realizacje zamowienia oraz inspektor nadzoru jesli bedzie wyznaczony
przez zamawiajacego.

2. Zakonczenie prac zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdwienia kazdorazowo winno byc¢
potwierdzone protokotem odbioru kohcowego.

3. Protokét odbioru stanowi podstawe do wystawienia przez wykonawce i zaakceptowania za-
mawiajgcego dokumentu potwierdzajgcego ptatnos¢ (faktura, rachunek).

4. Osoba merytorycznie odpowiedzialna za realizacje przedmiotu zamowienia, dokonujgc opisu
dokumentu ptatnosci (faktury, rachunku), zobowigzana jest wskaza¢ procedure dokonania
wyboru wykonawcy.

Rozdziat 8
Odwotania i skargi

§ 40.
Odwotania i skargi

Wykonawcy moga sktadaé skarge na wybdr wykonawcy, w formie pisemnej do kierownika za-
mawiajgcego.

Na odpowiedz udzielong przez kierownika zamawiajgcego nie przystugujg protesty oraz odwo-
tania.
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Rozdziat 9
Postanowienia koncowe

§ 41.
Obowiazywanie Regulaminu

5. Do postepowan objetych niniejszym Regulaminem, poza przypadkami w nim wskazanymi,
nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo Zaméwien Publicznych, w szczegdlnosci dotycza-
cych postepowania protestacyjnego i odwotawczego.

6. Zmiany regulaminu dokonuje sie w trybie przewidzianym do jego wprowadzenia.

7. W przypadku zamoéwien na dostawy lub ustugi do kwoty 6000 euro nalezy stosowac we-
wnetrznie obowigzujgce procedury dotyczace wyboru wykonawcéw np. 1SO.

8. Na wspodlnym serwerze zamawiajacy udostepnia wzory dokumentoéw wykorzystywanych do
przeprowadzania postepowan zgodnie z Regulaminem

9. Regulamin wchodzi w zycie w dniu okreslonym zarzadzeniem Prezesa Zarzadu Spotki.

Zatwierdzam

PREZES ZARZADU
Zbigniew Kozfowski

Kierownik zamawiajgcego
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